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Cet ouvrage est consacre a un expose general des notions relatives
au Livre et au Document, a l'emploi raisonne des elements qui consti-
tuent la Documentation.

Notre temps, parmi tous les autres, se caractcrise par ces tendances
generales : organisation et rationalisation des methodes et procedes,
machinisme, cooperation, internationalisation, developpement conside-
rable des sciences et des techniques, preoccupation d'en appliquer les
donnees au progres des societes, extension de 1'instruction a tous lea
degres, aspiration et volonte latente de donner a toute la civilisation
de plus larges assises intellectuelles, de l'orienter par des plans.

C'est dans un tel milieu qu'ont de nos jours a evoluer les Livres et
les Documents. Expressions ecrites des idees, instrument de leur fixa-
tion, de leur conservation, de leur circulation, ils sont les intermediaires
obliges de tous les rapports entre les Hommes. Leur masse enorme,
accumulee dans le passe, s'accroit chaque jour, chaque heure, d'unites
nouvelles en nombre deconcertant, parfois affolant. D'eux comme de
la Langue, On peut dire qu'ils peuvent etre la pire et la meilleure des
choses. D'eux comme de 1'eau tombee du ciel, on peut dire qu'ils
peuvent provoquer l'inondation et le deluge on s'epandre en irrigation
bienfaisante.

Une rationalisation du Livre et du Document s'impose, partant d'une
unite initiate, s'etendant a des groupes d'unites de plus en plus
etendus, embrassant finalement toutes leg unites, existantes ou a realiser,
en une organisation envisageant, a la base, l'entite documentaire indivi-
duelle que forme pour chaque personne la somme de ses livres et de ses
papiers; l'entite documentaire collective des institutions, des adminis-
trations et des firmes; l'entite des organes specialement consacres au
Livre et au Document, a l'ensemble ou a quelqu'une de ses fonctions :
Bureau, lnstitut, Redaction des Publications, Bibliotheques, Offices de
Documentation.



Le present ouvrage en dunne une esquisse generale et en presente
une methode coordonnee-

Lea exposes ne manquent pas qui ont dit comment faire, de simples
notes, les feuiiles d'un manuscrit; d'un amas de livres, une bibliotheque
bien ordonnee; d'un amas de pieces de correspondance, de comptabilite,
dea archives en bon ordre; d'un ensemble divers de textes, une codifi-
cation coordonnee. Mais ces publications en grand nombre, excelientes
quant a leur but, n'ont envisage chacune qu'un aspect des choses du
livre, et par suite ont donne I'lmpression qu'il y avait comme autanl
de domaines specifiques, distincts et separes par des cloisons etanches,
qu il y avait, en abordant chacun d'eux, a s'inttier a des notions toutcs
nouvelles, a se famitiariser avec des pratiques sans connexion avec celles
deja acquises.

Le present Traite vise avant tout a degager des faits, des principes,
des regies generales et a montrer comment la coordination et l'unite
peuvent etre obtenues.

Cette coordination, cette unite, I'lnstitut International de Bibliographic,
I'Office International joint a lui, les Instituts qui cooperent au Palais
Mondial, le Mundaneum, s'efforcent depuis leur fondation en 1893,
en 1895 et en 1920, de les etudier, de les definir, d'en faire une realite
vivante et tangible. Les Congres internationaux de ces organismes, et
d'autres, ont arrete deja un ensemble important de donnees regulatrices.

C'est d'elles que, dans cet ouvrage, on s'est inspire directement et
c'est a les developper qu'il s'applique sous une forme libre et n'enga-
geant aucune institution. L'objectif est de preparer ainsi de nouvelles
ententes, de nouvelles standardisations, de nouvelles ceuvres a etablir
et a sanctionner en commun.

Pour dea buta particuliers, d'autre part, on s'est efforce de presenter
distinctement les notions generales que 1'analyse et la synthese per-
mettent actuellement de degager. On les a aussi montre a l'ceuvre dans
des cas speciaux, s'attachant a faire voir quels moyens la tneorie et
la pratique offrent maintenant aux organismes Hocumentaires de tout
ordre pour realiser leurs operations. Comme il ne saurait s'agir d'une
standardisation et d'une mecanisation totales du travail, il eat laisse a
chaque organisateur de son propre travail, ou de celui d'autrui, de
fixer finalement lui-meme ses propres principes, directives et regies.
C'est a chacun a composer, pour son propre usage, ou celui de ses ser-
vices, un ((Manuel de Documentation" retenant, adoptant et appliquanl
celles des donnees organisatrices generales dont il a pu faire choix dans
le present expose; car celui-ci, s'il contient de nombreuses Formules,
n'a cependant en realitt rien d'un Formulaire.
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